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本機能ではご自身の情報が登録できます。登録された情報は、同窓会誌「とぅりおんふ」や同窓会イベントのお知らせなどの
送付・送信に使用されます。また別にガイドする「検索機能」により、公開として登録された情報は、他の同窓生が検索・閲覧
できます。

会員間の交流活性化のため、ご自身の最新情報を登録するとともに、差し支えない範囲で公開に設定していただき、多くの同
窓生が検索・閲覧できるようにお願いします。選択肢は「全会員に公開」、「同期卒にのみ公開」、「非公開」の３つです。

同窓会費未納の方でもご自身の情報の登録はできますが、他の同窓生の検索はできません。一方、同窓会費を納付されてい
る方が公開情報を検索することは可能なので、連絡先を公開で登録しておけば、 ”洛星〜ｘｘ大学ＯＢ会の案内”、”同じ会社内
の洛星同窓会”、就活中の洛星同窓生から”ＯＢ訪問のお願い”等、の連絡が来ることがあります。

なお、本サービスにログインするための情報と条件については、１）『会員専用Ｗｅｂサービス』ログイン画面をご覧下さい。
またご自身の同窓会費納付状況と支払い方法については、ログイン直後のホーム画面の左メニュー「同窓会費の支払・納付履
歴」をご参照下さい。

ヴィアトール学園洛星同窓会
『会員専用Ｗｅｂサービス』

操作ガイド〜登録機能
2021年4月 同窓会事務局

お問合せ：editor@rakusei.gr.jp



会員ＩＤ、パスワードを入力し、ログイン

１）『会員専用Ｗｅｂサービス』ログイン画面

会員ＩＤ、パスワードが分からないが、
リマインダーを設定している場合

リマインダー未設定／不明の場合は、
こちらからメール、または事務局
(editor@rakusei.gr.jp)に直接メールで
依頼。本人確認できることが条件。

本人確認できる条件
1)依頼メールの送信ア
ドレスが会員サイトに
登録されたものと一致
すること。

または、
2)メール中にご自身の
生年月日とご両親どち
らかの姓名が書かれて
いること。

ここに問合せる前に同窓
会事務局にご相談下さい。

mailto:editor@rakusei.gr.jp


２）『会員専用Ｗｅｂサービス』ホーム画面

「個人情報の確認と変更」メニューをクリック

最後はログアウトするか同窓会
ＨＰへ戻るってください（ログ
インしたままで終わらない）

ID、パスワードはログイ
ン後、ご自身で変更して
ご利用ください。なお、
事務局ではパスワードは
管理しておりませんので、
リマインダ登録すること
をお勧めします。



３）個人情報の表示画面

個人情報の変更をクリックします。

現在の登録情報が
表示されます。

確認・登録が終了したらホーム
に戻ってください。



使用していません

■姓名の変更
姓名を変更される場合は、
ご自身で変更せずに、同
窓会事務局にご依頼下さ
い。
editor@rakusei.gr.jp
姓名は卒業証明書などに
使用される重要な情報で
す。

■ご自宅の住所およびメールアドレスは極力ご記入ください。

■郵送先の選択
自宅、勤務先、帰省先の
いずれかを選択できます。
確実に受け取れる住所を
お選びください。
なお勤務先（登録必須で
はありません）に設定さ
れる場合は、確実に届く
ように部署・役職等の情
報もご登録ください。

■メール送信先の設定
メール１とメール２のアドレ
スはこの画面の下方（次ペー
ジに記載）で設定可能です。
通常使用しているアドレスを
下方のメール１に登録して、
この「メール送信先」をメー
ル１に設定して下さい。
同窓会からのメールがメール
１に届かない場合に、メール
２に確認メールを送付するこ
とがあります。
なお、携帯メールを設定され
ると、迷惑メールフィルター
機能により、同窓会から発信
するメールが受け取れないこ
とがあります。迷惑メール
フィルターに、@rakusei.gr.jp
を受信許可のドメインとして
ご登録ください。

４）個人情報の更新画面１

■公開範囲選択
「非公開」、「同期卒のみに公開」、
「全会員に公開」が選択可能です。
出身大学やビジネス等での年代を超
えた繋がりができますので、「全会
員に公開」に設定することをお薦め
いたします。

登録が終了したらホームに戻る



５）個人情報の更新画面２

■帰省先
初期設定は実家になって
います。
単身赴任の場合、住所に
単身赴任先、帰省先に自
宅住所を登録し、「とぅ
りおんふ」等の郵送先を
選択することが可能です。

■大学情報の公開範囲
デフォルトは「全会員に公
開」としています。
ただし、自宅住所および自
宅電話番号を非公開に設定
している方は「非公開」、
新同窓生は「同期卒のみに
公開」としています（ご本
人が事前に了解された場合
を除く）。
変更される場合は、ご自身
でご変更ください。

■公開範囲選択
「非公開」、「同期卒のみ
に公開」、「全会員に公
開」が選択可能です。
出身大学やビジネス等での
年代を超えた繋がりができ
ますので、「全会員に公
開」に設定することをお薦
めいたします。

■海外在住の場合
現在、海外への郵送物発
送は行っておりません。
ついては、自己紹介欄に、
海外住所をご記載いただ
くとともに、帰省先等、
確実に郵送物が受けとれ
る住所を、自宅欄にご記
入ください。

■進学先の大学情報
任意登録の情報ですが、
洛星高校にご報告された
情報が登録されています。
医学部、歯学部の方は、
極力ご登録ください。洛
星医師の会、洛星歯科医
師の会のご案内の判断に
利用しております。

■クラブ情報
卒業時に所属されていたク
ラブが初期設定されていま
すが、抜けや間違いがあれ
ば修正して下さい。
クラブＯＢ会の案内やクラ
ブＯＢからの連絡が届きま
す。

「次へ」で個人情報変更内容確認画面に移ります。
「リセット」で登録前の情報に戻ります。
「戻る」で個人情報の表示画面に戻ります。
これらの操作によって情報が更新されることはありません。



６）個人情報変更内容の確認画面

「更新する」で上記内容を登録します。
「入力画面に戻る」で再度入力画面になります。
「キャンセルしてホームに戻る」で入力した情報
は反映されず、個人情報の表示画面に戻ります。

これから登録しようとする
情報が表示されるので、間
違いのないことを確認して
ください。
もし間違っていたら、下の
「入力画面に戻る」で再度
同じ手順で修正が可能です。



７）情報更新の終了画面

以下の画面が表示されるとともに、同窓会事務局から「洛星同窓会：会
員情報更新のご連絡」がメール１として設定したアドレスに届きます。
10分以上経ってもメールが届かない場合は、登録したメールアドレスに
不備があると思われるので、再確認をお願いいたします。

「表示画面に戻る」で個人情報の表示画面に戻ります。
「ホームに戻る」で『会員専用Ｗｅｂサービス』ホーム画面に戻ります。

前の画面で変更した情報がない場合は、下の文言が表示されます。


